
Microsoft 365  pentru educaţie
UTILIZAȚI ULTIMA VERSIUNE A APLICAȚIILOR OFFICE 

PENTRU A OPTIMIZA PROCESUL DE ÎNVĂȚARE

Accesaţi:  
www.office.com

Folosiți contul de 
universitate: 

Selectaţi “Install Office” / 
“Instalează Office”

Când s-a finalizat 
descărcarea, Apăsați 
butonul “Close” / “Închide”.

Alegeți “Office 365 Aps” / 
“Aplicația Office 365”

Aplicația Office începe să se instaleze! 
Rămâneți online până se finalizează 
descărcarea. Este posibil ca procesul 
să dureze câteva minute.

Instalarea se încheie când vedeți 
anunțul “Sunteți gata! Office 
este instalat acum” și se redă o 
animație pentru a vă arăta unde să 
găsiți aplicațiile Office pe computer. 
Selectați “Închidere”.

1.Pentru a deschide o aplicație Office, selectați 
butonul Start (în colțul din stânga jos al ecranului) 

și tastați numele unei aplicații Office, cum ar fi Word 
sau PowerPoint. Dacă aveți Windows 8.1 sau 8.0, tastați 
numele unei aplicații Office pe ecranul Start.  

2.Pentru a deschide aplicația Office, selectați 
pictograma acesteia în rezultatele căutării. 

3.Când se deschide aplicația Office, acceptați acordul 
de licență. Office este activat și gata de utilizare.

Apăsați butonul  “Run” / “Rulează”, 
apoi “Yes” / “Da” în fereastra “Do 
you want to allow this app to make 
changes to your device?” / “Vrei să lași 
această aplicație să facă schimbări în 
dispozitivul tău?”
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Activarea Office

Cum instalaţi ultima 
versiune a aplicațiilor 

Office 365?

După ce ați instalat Office 365, în funcție de 
licența alocată aveți acces la aplicațiile: Outlook, 
Word, Excel, Power Point, One Note, Publisher 
(numai pentru PC) și Access (numai pentru PC)  

și la serviciile: Teams, One Drive, Exchange, 
SharePoint, Sway, Forms, Stream, Power Apps, 

Flow și Power BI.


