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Microsoft 365 pentru educatie

UTILIZATI ULTIMA VERSIUNE A APLICATIILOR OFFICE
PENTRU A OPTIMIZA PROCESUL DE INVATARE

Accesat;:
www.office.com

Cum instalati ultima

versiune a aplicatiilor
Office 3657

Folositi contul de
) universitate:

Selectati “Install Office” / '"’“"

“Instaleaza Office” e

Alegeti “Office 365 Aps” /
“Aplicatia Office 365"

Apasati butonul “Run” / “Ruleaza”,
apoi “Yes” / “Da” in fereastra "Do
you want to allow this app to make
changes to your device?" / “Vrrei sa lasi
aceasta aplicatie sd facd schimbdri in
dispozitivul tau?"

Cand s-a finalizat
descarcarea, Apasati Aplicatia Office incepe sa se instaleze!

butonul “Close” / “inchide”. Ramaneti online pana se finalizeaza
descarcarea. Este posibil ca procesul
sa dureze cateva minute.

Instalarea se incheie cand vedeti
anuntul “Sunteti gata! Office

este instalat acum” si se reda o
animatie pentru a va arata unde sa
gasiti aplicatiile Office pe computer.
Selectati “Inchidere”.

B2 Microsoft

Dupa ce ati instalat Office 365, in functie de
licenta alocata aveti acces la aplicatiile: Outlook,
Word, Excel, Power Point, One Note, Publisher

(numai pentru PC) si Access (numai pentru PC)
si la serviciile: Teams, One Drive, Exchange,
SharePoint, Sway, Forms, Stream, Power Apps,
Flow si Power BI.

Activarea Office P i—

1 Pentru a deschide o aplicatie Office, selectati

e butonul Start (in coltul din stanga jos al ecranului)
si tastati numele unei aplicatii Office, cum ar fi Word
sau PowerPoint. Daca aveti Windows 8.1 sau 8.0, tastati
numele unei aplicatii Office pe ecranul Start.

Pentru a deschide aplicatia Office, selectati
e pictograma acesteia in rezultatele cautarii.

3 Cand se deschide aplicatia Office, acceptati acordul
ede licenta. Office este activat si gata de utilizare.




