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Microsoft Teams
pentru Educatie

Ghid rapid pentru studenti




Conectati-va si incepeti calatoria in Microsoft

Teams

in Windows, ap&sati butonul Start >

MiCI"OSOft Tea ms. Good afternoon, Ella
Pe un computer Apple, mergeti catre + &
folderul Applications si dati clic pe

Microsoft Teams.

5  Christie Cline edited

Pe mobil, accesati iconul Teams

Apoi, va conectati utilizand credentialele
dumneavoastra Office 365 (user si
parola).

Microsoft Teams

»

Nota:

Nu vedeti nici o grupa? Este posibil ca |
profesorul dumneavoastra sa va fi invitat 2
sa va alaturati echipei clasei cu: '
* Un cod de acess (din pagina Teams,
selectati Join / Participa sau Create
Team si introduceti codul)

« Un link (verificati-va e-mailul!)

B © i& 0

~

Cand vedeti numele grupel/ echipei dumneavoastrd, faceti clic pe una dintre cele dorite, pentru a vd
conecta cu profesorul si colegii de echipd / grupd / an!

Join a team with a code

Enter code

Got a code to join a team? Enter it above.




Organizati-va activitatea de invatare

Gasiti si organizati conversatii, fisiere, teme si note in echipele din care faceti parte.

Canale de discutii (Channels)

< Allteams J|l General Posts Files Class Notebook Assignments Grades
Fiecare echipa, grupa sau an universitar poate e
avea o zona principala de discutii, “Canalul I l
General / General Channel”. Sub zona I i s T
principala de discutii, profesorii pot crea mai ¢ Reply
multe canale pentru a organiza subiecte, Advanced English 11 A

Assignments 2/6/19 1:05 PM  Updated

proiecte, teme etc.

General Reading Reflection #8

- : : . Elements of Poetry Group e Sep 0
e Fiecare canal de comunicare include tab-urile Due Sep 05

Postari / Posts si Fisiere / Files.
« Tab-ul Postari este locul unde dvs, colegii de |GG

. . . Ce P
grupa si profesorii puteti initia si raspunde la P D [
Conversatii Assignment due date has been changed.
« Cautati documente partajate in tab-ul Fisiere
/ Files.

Power of Persuasion Group

Readings Unit View assignment

¢« Reply

in fiecare canal general de comunicare, gésiti tab-urile Teme/ Assignments,
Blocnotes / Class Notebook si Note / Grades.



Organizati-va activitatea de invatare

LEN

e Microsoft Teams 4

Feed Vv

Chat B e85 Assignments mentioned
Notificari S
Teams
Verificati fluxul B Activitate / Activity pentru a va asigura ca nu ratati El | & Cara added you to
0 noud tema sau o @mentiune. Assignments Chemistry 301
1" %@ Missed call from Cara
Calendar Unknown number
. " (@ Cara mentioned you
Calls

Chat with Cara
Adele Vance Sure. I'll be available starting ...

“

Files

86" Cara added you to 3/12
Communications




Comunicati - Creati si ra

! 4

Teams

Faceti clic pe caseta de text pentru a crea un mesaj.
Aveti posibilitatea sa tastati un mesaj simplu sau sa
adaugati o imagine, un gif, un sticker sau un fisier.

Selectati si folositi optiunile de formatare
pentru a face mesajul sa iasa in evidenta.

Formatati mesajul cu buletts sau faceti o lista
numerotata.

Folositi pentru a va adresa direct unui
profesor sau un coleg.

Pentru a comuta de la o conversatie dintr-un canal de
echipa la un chat privat, selectati

|Start a new conversation. Type @ to mention someone.

Ay ¢ @ W B & @

4

spundeti la mesaje In

& New conversation Everyone can reply ~ (@) Post in multiple channels

B 7 U S v A AA Paragraph 1, < =

Peer review

Ella Taylor and Enrico Cattaneo, I'm going to sharemy in this channel.

If you have comme#ts, that would be cool!

Chat Recent Contacts W

Pinned

M Enrico Cattaneo
® You: Happy birthday!
Recent

9 Assignments 3/18
© Assignment updated | Communication sk...

£y, Grady Archie 3/14

® You: Almost done. I'll look in 10 mins.

r Eldon Roque 3/14
® You: Can | call you? | need help with the f...

Cara Coleman 3/14
Adele Vance Sure. I'll be available starting...



® 4

Comunicati - Creati si raspundeti la mesaje In
Teams

Essay peer review

Adele Vance

Utilizati optiunile sau

din Teams pentru a va
alatura profesorului si colegilor de grupa la cursuri
online, seminare, grupuri de studiu, prezentari sau ori
de cate ori aveti nevoie, pentru a invata si a
interactiona direct.

Essay peer review

1. Selectati pentru a vedea orice intalniri la
care v-au invitat profesorii sau colegii de clasa sau pe
care le-ati creat singur. Faceti clic pe - |
atunci cand este timpul sa va intalniti online. R e

2 know what you think!

2. Ajustati setarile audio si video, apoi faceti clic pe

De asemenea, puteti vedea intalnirile programate in
oricare dintre canalele echipei. @ U



® 4

Comunicati - Creati si raspundeti la mesaje In
Teams

woy

Using Boxa/Casti (Realtek(R) Audio) and Microphone Array (intel® Smart Sound Technology (intel® SST))

calling...
Dumitru lon

&

Profesorii sau un colegii pot folosi optiune a de apelare din
Teams. Daca sunteti sunat, veti primi o notificare in care puteti
decide sa raspundeti sau nu. .

Type a new message

TeamsforEducation_QuickGuide.pdf

A ! 2 0 B E B |

Puteti accepta apelare cu cu , sau .
Cara Coleman

is calling you

2

i % -~



Cum utilizati bara de instrumente Iin timpul unei
Intalniri online?

i Microsoft Teams

Activati si dezactivati camera-wvideo

Activati sau dezactivati sunetul mic nului.

Partajati ecranul sau un document cu cei
participanti inintalnire.

Comunicati pe chat-ul intalnirii.

Waiting for others to join..

Vedeti cine participa la intalnire.

Parasiti intalnirea. Intalnirea va continua chiar si
dupa ce ati apasat butonul Leave.




Partajarea si organizarea fisierelor

Fatima Zapata 10/25/19 11:30 PM

Partajarea unui fisier intr-un canal de comunicare sau pe un chat “#7 Thinking of doing a virtual homework group
I know Douglas Cothran is trying to get a study group goir
1 ; l[ntr_un mesaj sau réspuns nou faceti C“C pe Atasare. week so we can be there for each other and offer help. It m

Collapse all
2. Alegeti un fisier pe care doriti sa-| partajati. L ———
?

3. Includeti un mesaj daca doriti, apoi faceti clic pe Trimitere. ®  Recent

Browse Teams and Channels

OneDrive

Gasirea sau crearea unui fisier

Upload from my computer J'F

Vedeti fisierele pe care dvs., colegii sau profesorii le-ati partajat intr-o . U
conversatie sau intr-un canal de comunicare, selectand tab-ul Fisiere / Files. A G OB E S S

In timp ce sunteti in tab-ul Fisiere, aveti posibilitatea sa creati un nou document
Word, Excel sau PowerPoint, iar colegii pot colabora cu dvs la completarea si o
mOd|f|Carea aceStL“a. + New ~ T Upload v~ &3 Sync @ Copylink ¥ Download -+ Add cloud storage

a General Posts Files Class Notebook Assignments  Grades

General

CIaSS Materia IS / Materia Ie de Iucru [ Name Modified | ~ Modified By -~
@ (lass Materials System Administrat...

in tab-ul Fisiere / Files al canalului General de comunicare al fiecarei grupe de
lucru, profesorul poate adauga materiale de informare in folderul Class
Materials. Aici puteti gasi documente importante care va pot ajuta pentru a
finaliza teme, proiecte sau doar sa fiti la curent cu noutatile din grupa

Stickers_SillySupplies_Crayon.png October 25, 2019 Cara Coleman

Introduction to Algebra (1).pptx October 25, 2019 Cara Coleman

Evaluate the expressions - Friday.docx October 25, 2019 Cara Coleman




Teme si note

Jl! General FPosts Files Class N ook  Assignments  Grades ar

Upcoming

Advanced English 11 A 7 (T IR

Shakespeare Sonnet Annotation 7
General Due April 3, 2020 9 . d

Vizualizarea si activarea temelor

My Sonnet

1. Alegeti o echipa si din canalul General, selectati
tabul Assignments / Teme

Marratives of Scale Part 2

2. Pentru a vizualiza detaliile temelor / proiectelor si
a le activa, selectati tema dorita.

3. Atasati orice materiale necesare facand clic pe

Adaugare / Add work. ¢ back

4. Faceti clic pe Activare / Turn in.

Points
100 points possible

Shakespeare Sonnet Annotation
O H

Due A

Instructions

Read Sonnet 116 and annotate it, using the PowerPoint for guidance.

My work

B How to Read a Sonnet.pptx

+ Add work
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< All teams ‘I\ General Posts Files Class Notebook Assignments Grades —+

Physical Science 9A

i
I Z replies from Assignments \j

<« Reply

Vedeti notele primite de dumneavoastra @ A A Ui

Watch Waves and Friction in Science short film

Pentru a vedea notele primite pentru temele si
proiectele pe care profesorul dumneavoastra le ; _

o TP . . Emma Garcia
revizuit si vi le-a trimis inapoi:

1. Selectati tab-ul Grades / Note din canalul

General. Due date a Assignment Status Points

2.Toate temele si proiecte|e dumneavoastra sunt Feb 17 Anne Frank Read chapters 10-17 (pages 219-328) @ Not turned in No points
listate aici. Vizualizati statusul pentru fiecare tema,
precum punctele pe care le-ati primit pentru fiecare

pI‘OIeCt Tomorrow Write the first page of your essay, include your outline and... Not turned in /100

Feb 15 Essay 2 (including bibliography) Turned in 73/100

Today Finish your essay outline and bibliography Turned in 41/50

Yesterday Anne Frank Read chapters 3-9 (pages 92-218) Turned in No points

Feb 8 Complete the bibliography worksheet Turned in 9/10




Utilizarea Class Notebook in Teams

Accesati tab-ul in canalul general al echipei / grupei. Daca profesorul a
configurat blocnotesul, faceti clic pe tab si folositi aceasta optiune.

1. pentru a extinde blocnotesul si a vedea toate sectiunile: un spatiu de
colaborare pentru dezvoltarea de idei si proiecte cu colegii, o biblioteca de continut
unde profesorul va poate pune la dispozitie resurse importante si o sectiune de
blocnotes privat care este doar pentru dvs.

2. Denumiti sectiunea din partea de jos cu numele dvs - asta este
privat!

Doar dvs si profesorul dvs o puteti vedea!

E General Posts Files Class Notebook Assignments Grades

Algebra ¥ Algebra Notebook

> Welcome to Class Notebook

Your OneNote Class Notebook is a digital ng
handwritten notes, attachments, links, voice,

Algebra * Algebra Notebook

=] Algebra Notebook 0
Welcome Welcome to Class Notebook
. ~ _Collaboration Space xM2+3=7
l Using the Collabora... FAQ: Class Notebook in Mi...
I Qbot Demo_Notes
I Homework help_No...
I Demo_Motes
I v _Content Library
l Using the Content Li...

I Dates and Deadlines

l > Adele Vance



Accesati centrul de resurse Microsoft Teams

Videoclipuri si resurse pentru
instruirea Microsoft teams pentru
educatie - Asistenta Office

Librarie webinarii Teams on
demand

Keeping students safe while
using Teams for distance learning



https://support.microsoft.com/ro-ro/office/videoclipuri-%c8%99i-resurse-pentru-instruirea-microsoft-teams-pentru-educa%c8%9bie-926063cd-f5ab-4ded-804c-71fcafce8fdc?ui=ro-ro&rs=ro-ro&ad=ro
https://microsoftteams.eventbuilder.com/TeamsEducation
-%09https:/support.office.com/en-us/article/keeping-students-safe-while-using-meetings-in-teams-for-distance-learning-f00fa399-0473-4d31-ab72-644c137e11c8?ui=en-US&rs=en-US&ad=US#ID0EBBAAA=For_administrators

